
  

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации на основании: 

- Закона 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, 

- Закона 78-ФЗ «О библиотечном деле». 

С целью  оптимального обеспечения образовательного процесса учебной 

литературой, эффективного использования учебной литературы, имеющейся в 

фондах библиотек общеобразовательных учреждений. 

1.2. Порядок регламентирует содержание и порядок обмена учебной 

литературой между общеобразовательными учреждениями города, передачу 

резервной учебной литературы другим учреждениям во безвозмездное временное 

пользование. 

 

2.  Основные задачи 

2.1. Максимальное обеспечение учебной литературой обучающихся в 

образовательных учреждениях г. Керчи. 

2.2. Создание эффективной, рациональной организации использования и 

хранения учебных фондов библиотек общеобразовательных учреждений. 

 

3. Организация работы. 

3.1. Библиотекари общеобразовательных учреждений проводят мониторинг 

обеспеченности учебной литературой на предстоящий учебный год в соответствии 

с «Федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при 

реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования» и 

образовательными программами общеобразовательного учреждения и передают не 

позднее 15 февраля текущего учебного года в МБУ «Информационно- 

методический центр» перечень учебной литературы, не планируемой к 

использованию в образовательном процессе и перечень недостающей учебной 

литературы в электронном виде (приложение 1, 2) 

3.2. На основе данных мониторинга фондов учебной литературы в 

общеобразовательных учреждениях Муниципальное бюджетное учреждение 

«Информационно-методический центр» до 15 апреля текущего учебного года 

формирует «Сводный электронный обменный фонд учебной литературы», 

координирует обмен учебной литературой и доводит ее до сведения учреждений. 

3.3. Учебная литература может передаваться в безвозмездное временное 

пользование в другие общеобразовательные учреждения на период учебного года с 

оформлением соответствующих документов. 

3.4. По окончании учебного года до 01 июля библиотекари осуществляют 

возврат учебной литературы, переданной в безвозмездное временное пользование. 

3.5. Руководитель общеобразовательного учреждения оказывает содействие 

в обмене учебной литературой общеобразовательных учреждений. 

3.6. МБУ «Информационно- методический центр» на основании  « Сводного 

электронного обменного фонда « учебной литературы координирует обмен 

учебной литературой между общеобразовательными учреждениями. 
 



4. Права участников 

 
4.1. Информация «Сводного электронного обменного фонда учебной 

литературы» доступна для всех общеобразовательных учреждений. 

4.2. Библиотекари общеобразовательных учреждений вправе самостоятельно 

договариваться (по согласованию с методистом МБУ «Информационно- 

методический центр») об обмене учебной литературой. 
 

 

5. Ответственность участников 

 

5.1. Библиотекари образовательных учреждений несут ответственность за 

полное и своевременное предоставление информации о резервной и недостающей 

учебной литературе на текущий учебный год. 

5.2. МБУ «Информационно-методический центр» несет ответственность за 

своевременное обновление электронного муниципального обменного фонда 

учебной литературы. 

5.3. Руководитель общеобразовательного учреждения несет ответственность 

за достоверность информации по учебному фонду общеобразовательного 

учреждения. 

5.4. Руководитель общеобразовательного учреждения несет ответственность 

за сохранность и своевременный возврат учебной литературы, полученной в 

безвозмездное временное пользование. 
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